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ПОНЯТИЕ, ЦЕЛЬ, ЗАДАЧИ СРС

Самостоятельная работа студентов (СРС) - особая форма организации учебного процесса, представляющая собой планируемую познавательную, организационно и методически направляемую деятельность студентов, ориентированную на достижение конкретного результата, осуществляемую без непосредственного участия преподавателя.
Целью СРС является овладение фундаментальными знаниями, профессиональными умениями и навыками по профилю будущей специальности, опытом творческой, исследовательской деятельности, развитие самостоятельности, ответственности и организованности, творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровней.
Задачи СРС:
-	систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений студентов;
-	углубление и расширение теоретической подготовки;
-	формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную документацию и специальную литературу;
-	развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
-	формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;
-	развитие исследовательских умений;
-	выработка навыков эффективной самостоятельной профессиональной (практической и научно-теоретической) деятельности.
СРС - важнейшая составная часть учебного процесса, обязательная для каждого студента, объем которой определяется учебным планом.
В зависимости от степени, формы участия и организации контроля СРС подразделяется на два вида: аудиторная и внеаудиторная.
Аудиторная самостоятельная работа обучающихся проходит под методическим и организационным руководством преподавателя и предполагает самостоятельное выполнение обучающимися групповых и/или индивидуальных учебных заданий.
Аудиторная самостоятельная работа обучающихся предусматривает:
-	выполнение практических, лабораторных, контрольных,работ;
-	решение задач, составление схем, диаграмм;
-	работу со справочной, методической и научной литературой;
-	представление результатов выполненных работ;
-	собеседование, деловые игры, дискуссии, конференции и т.д.
Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся - планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа, вы-полняемая вне расписания, в том числе посредством Интернет-технологий, по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непо-средственного участия.
Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности и уровня умений студентов.
Методические рекомендации по работе с учебной и научной литературой
В основе СРС лежит умение работать с учебной и научной литературой. Необходимо научиться правильно подбирать литературу, правильно ее ана-лизировать и вести записи.
Правильный подбор литературы рекомендуется преподавателем, читаю-щим лекционный курс. Необходимая литература указана в методических раз-работках по дисциплине.
Основные приемы работы с литературой:
-	формирование перечня литературных источников, с которыми следует ознакомиться;
-	формирование выходных данных литературных источников (при написании рефератов, курсовых работ);
-	Конспектирование.
Важная роль принадлежит библиографической подготовке. Она включает в себя умение пользоваться научным аппаратом книги, справочными издани-ями, умение вести поиск необходимой информации, обрабатывать и система-тизировать ее.
Научная методика работы с литературой предусматривает ведение записи прочитанного.
Основные виды систематизированной записи прочитанного
Аннотирование - краткое связное описание просмотренной или прочитанной книги (статьи), ее содержания, источников, характера и назначения.
Планирование - краткая логическая организация текста, раскрывающая содержание и структуру изучаемого материала.
Тезирование - лаконичное воспроизведение основных утверждений автора без привлечения фактического материала.
Цитирование - дословное выписывание из текста выдержек, изречений, наиболее существенно отражающих мысль автора.

Основные виды систематизированной записи прочитанного
Аннотирование - краткое связное описание просмотренной или прочитанной книги (статьи), ее содержания, источников, характера и назначения.
Планирование - краткая логическая организация текста, раскрывающая содержание и структуру изучаемого материала.
Тезирование - лаконичное воспроизведение основных утверждений автора без привлечения фактического материала.
Цитирование - дословное выписывание из текста выдержек, изречений, наиболее существенно отражающих мысль автора. 
Конспектирование - краткое и последовательное изложение содержания прочитанного.
Конспект - сложный способ изложения содержания книги или статьи в логической последовательности. Аккумулирует в себе все виды записи. Поэтому умение составлять план, тезисы, делать выписки и другие записи определяет и технологию составления конспекта.

Методические рекомендации по составлению конспекта
Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе непонятные слова. Выделите главное, составьте план, представляющий собой перечень заголовков, подзаголовков, вопросов, последовательно раскрываемых затем в конспекте. Тезисно сформулируйте основные мысли, положения изучаемого материала. Конспект также может содержать факты, доказательства, примеры, иллюстрации.






















[bookmark: bookmark30][bookmark: bookmark31][bookmark: bookmark32]ЗАДАНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ
[bookmark: bookmark33][bookmark: bookmark34][bookmark: bookmark35]ЗАДАНИЕ 1. Подготовка к опросу.
Изучить учебную литературу, теоретический материал, подготовиться к опросу по темам.
[bookmark: bookmark36][bookmark: bookmark37][bookmark: bookmark38]Форма отчета: опрос.
Рекомендуемые источники: 5-11
Тема 1. Понятие информации. Общая характеристика процессов сбора, передачи, обработки и накопления информации. Информатика. Предмет и задачи информатики 

Тема 2. Технические средства реализации информационных процессов. Архитектура персонального компьютера. Устройства ввода/вывода, хранения данных 

Тема 3. Программные средства организации информационных процессов. Стандартные пакеты прикладных программ для решения практических задач.

Тема 4. Модели решения функциональных и вычислительных задач. Моделирование как метод познания. Классификация задач, решаемых с помощью моделей.

Тема 5. Алгоритмизация и программирование. Эволюция языков программирования.

Тема 6. Языки программирования высокого уровня. Программное обеспечение и технологии программирования

Тема 7. Базы данных. Основные понятия баз данных. Построение таблиц баз данных. Создание запросов. Средства создания запросов

Тема 8. Локальные и глобальные сети ЭВМ. Интернет. Принципы построения сети Интернет. Сервисы Интернета.

Тема 9. Основы защиты информации. Компьютерные вирусы и средства антивирусной защиты. Методы защиты информации.  

Шкала оценки устного ответа (опрос)
	Оценка
	Описание

	Продвинутый уровень «отлично»
	правильно, всесторонне в полном объеме излагает знания: дает определения, раскрывает содержание понятий, верно использует терминологию; знает организацию и методику реализации профессиональной деятельности; демонстрирует всестороннее и полное понимание смысла изученного материала

	Углубленный уровень «хорошо»
	правильно, в полном объеме излагает знания: дает определения, раскрывает содержание понятий, верно использует терминологию; знает организацию и методику реализации профессиональной деятельности; демонстрирует понимание смысла изученного материала; допускает малозначительные ошибки

	Базовый уровень «удовлетворительно»
	правильно излагает базовые знания: дает определения, раскрывает содержание понятий, верно использует терминологию; знает базовый порядок организации и методику реализации профессиональной деятельности; демонстрирует понимание основного смысла изученного материала

	Нулевой уровень «неудовлетворительно»
	содержание знаниевого компонента не раскрыто; допускает значительные ошибки в изложении теоретического основ, организации и методологии профессиональной деятельности; не дает ответы на вопросы, в том числе вспомогательные



[bookmark: bookmark39][bookmark: bookmark40][bookmark: bookmark41]ЗАДАНИЕ 2. Выполнение практической работы. Представление типовых заданий с использованием базовых информационных технологий.
Методические указания к выполнению лабораторных работ по дисциплине «Информационные технологии» размещены на образовательном портале АТТУ.
[bookmark: bookmark42][bookmark: bookmark43][bookmark: bookmark44]Методические рекомендации по представление типовых заданий с использованием базовых информационных технологий
Практические работы являются аудиторной формой учебной работы. Задания по выполнению лабораторных работ представлены в Методических указаниях данной дисциплины.
Они могут представлять собой стандартные задания, в том числе с использованием Интернет-ресурсов, могут проходить в интерактивной форме.
Как правило, подготовка к самому занятию, проводимому в интерактив-ной форме, а также подготовка отчета по его выполнению проходит в рамках самостоятельной работы студентов.

Требования к выполнению данного задания:
Подготовить отчет по практической работе и ответы на контрольные вопросы.

Порядок выполнения задания:
Необходимо изучить методические рекомендации по проведению практической работы. Ознакомится с теоретическим материалом. Обратить внимание на содержание темы занятия, цель занятия, на основные вопросы для подготовки, на контрольные вопросы самопроверки после каждой практической работе.
Форма контроля: отчет по лабораторным работам.

Требования к оформлению задания
Отчет должен содержать:
1.	Название и цель работы (устно).
2.	Ход работы с описанием выполненных действий (рисунки, схемы, скриншоты при необходимости) или индивидуально выполненную работу на компьютере.
3.	Выводы о проделанной работе.
4.	Ответы на контрольные вопросы (письменно или устно).
Рекомендуемые источники: 1-7

Практическая работа 1. . «Введение в Windows»
Контрольные вопросы к практической работе
1.	Перечислите основные функции БД. Для чего они используются?
2.	Стандартный фильтр, несколько условий.
3.	Перечислите преимущества создания имен ячеек и диапазонов и способы их создания.
4.	Что такое регулярные выражения?
5.	Расширенный фильтр - привести примеры.


Практическая работа 2. . «Работа с диском, проводник, технология связывания и внедрения объектов (OLE)». 
Контрольные вопросы к практической работе
1.	Что такое база данных?
2.	Что такое СУБД?
3.	Перечислите модели БД.
4.	Реляционная модель БД.
5.	Перечислите объекты Access.
6.	Какие внешние данные используются в СУБД?
7.	В файле какого типа сохраняется БД Access?
8.	Какие типы данных используются? Охарактеризуйте их.
9.	На что влияет свойство формат поля?
10.	Для чего служат индексы в таблицах?
11.	Значение какого свойства поля используется при формировании заго-ловка соответствующего столбца таблицы?
12.	Что такое ключевое поле?
13.	Может ли ключ иметь повторяющиеся значения? Обосновать.
14.	Можно ли в строке таблицы не вводить значение ключа?
15.	Как происходит внедрение объекта в поле с типом данных OLE?

Практическая работа 3. «Настройка панели задач и главного меню. Сетевое окружение. Обслуживание компьютера. Компьютерные вирусы». 
Контрольные вопросы к практической работе
1.	Для чего создается схема данных?
2.	Какие существуют типы связей в информационных объектах.
3.	Что такое нормализация?
4.	Требования к нормализации.
5.	Основные нормальные формы.
6.	В каких отношениях должны находиться таблицы, чтобы для них можно было установить параметры поддержания целостности данных?


Практическая работа 4. . «Создание простых текстовых доку-ментов. Работа с текстом».
Контрольные вопросы к практической работе
1. Что такое шаблон? Как сохранять шаблон документа OpenOffice.org Writer?
2. Как сохранить документ с паролем на открытие файла?
3. Что такое конвертирование документов? Как выполняется эта операция?
4. Перечислите основные режимы представления документа на экране и укажите особенности каждого режима. 5. Что такое абзац? Каково назначение маркера абзаца в документе Writer?
6. Что такое непечатаемые символы? Для чего они используются?
7. Как установить параметры страницы документа?
8. Какие операции можно выполнять с помощью масштабных линеек?
9. Как в документе можно проверить орфографию?
10. Что такое тезаурус? Как используется?

Практическая работа 5. «Структура доку-мента OpenOffice.org Writer. Работа со стилями».
Контрольные вопросы к практической работе
1. Что такое колонтитулы? Для чего они используются?
2. Как вставить в документ название файла?
3. Что такое концевые сноски?
4. Как вставить разные колонтитулы на разных страницах?
5. Как используются закладки в документе?
6. Что такое раздел?
7. Что такое стиль? Для чего используют стили? Виды стилей. 

Практическая работа 6. «Работа с таблицами. Создание и ре-дактирование таблиц и диаграмм. Слияние документов».
Контрольные вопросы к практической работе
1. Способы создания таблиц в документе Writer.
2. Основные операции с таблицами.
3. Как использовать автоформат таблицы?
4. При каких условиях можно работать с таблицей Writer как с базой данных?
5. Как в таблицах выполняются вычисления?
6. Какие элементы могут входить в состав формул в таблицах?
7. Какие функции можно использовать в таблицах Writer?
8. Чем отличается функция от формулы?


Практическая работа 7. «Решение систем линейных алгебраических уравнений».
Контрольные вопросы к практической работе
1. Условие существования обратной матрицы.
2. Определение значения ячейки из заданного диапазона.
3. Как присвоить имя массиву?
4. Как произвести сложение (вычитание) матриц?
5. Как произвести умножение матрицы на число?
6. Определение числа строк и столбцов.
7. Как возвратить целое случайное число из заданного интервала?
8. Продемонстрируйте работу специальной вставки.

Практическая работа 8. «Calc в качестве БД, анализ данных».
Контрольные вопросы к практической работе
1. Для чего необходимо планирование списка в БД ЭТ?
2. Что такое сортировка? 
3. Как провести сложную сортировку?
4. Что такое фильтр? 
5. Как используется стандартный фильтр с несколькими условиями?
6. Чем отличается автофильтр от расширенного фильтра? 
7. Как создать критерий для расширенного фильтра?
8. Как создать несколько условий для одного столбца из таблицы, используя 
расширенный фильтр?

Практическая работа 9. «Обработка данных в OpenOffice.org Calc».  
Контрольные вопросы к практической работе
1. Для чего предназначены логические функции?
2. Для чего предназначены функции базы данных?
3. Чем отличаются функции БД ЭТ?
4. Что такое критерий поиска?
5. Как выполняется поиск данных в форме по критерию?
6. Как отфильтровать данные по нескольким критериям?
7. Для чего предназначено условное форматирование?
8. Для чего предназначена функция VLOOKUP?
9. Как по номеру предпринимателя определить фамилию и город?
10. Как создать раскрывающийся список при проверке данных в ЭТ?
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[bookmark: bookmark144][bookmark: bookmark145][bookmark: bookmark146]ПОДГОТОВКА К ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ
Изучить учебную литературу и подготовиться к промежуточной аттестации (экзамен) по дисциплине.
[bookmark: bookmark147][bookmark: bookmark148][bookmark: bookmark149]Методические рекомендации по подготовке к экзамену
Каждый учебный семестр заканчивается зачетно-экзаменационной сессией. Подготовка к зачетно-экзаменационной сессии, сдача зачетов и экзаменов также является самостоятельной работой студента. Основное в подготовке к сессии - повторение всего учебного материала дисциплины, по которому необходимо сдавать зачет или экзамен.
Контрольные задания (вопросы) для проведения промежуточной аттестации (экзамена или зачета) по каждой дисциплине указываются в рабочих программах дисциплины и выдаются преподавателем заблаговременно для подготовки к сессии.
Промежуточная аттестация проводится с учетом балльно-рейтинговой системы, принятой в университете.

Шкала оценки ответа на экзамене
	Уровень /оценка
	Описание

	Продвинутый уровень «отлично»
	Обучающийся глубоко и прочно освоил программный материал, исчерпывающе, последовательно, четко и логически стройно его излагает, умеет тесно увязывать теорию с практикой, свободно справляется с задачами, вопросами и другими видами применения знаний, причем не затрудняется с ответом при видоизменении заданий, использует в ответе материал монографической литературы, правильно обосновывает принятое решение, владеет разносторонними навыками и приемами выполнения практических задач.

	Углубленный уровень «хорошо»
	Обучающийся твердо знает материал, грамотно и по существу излагает его, не допуская существенных неточностей в ответе на вопрос, правильно применяет теоретические положения при решении практических вопросов и задач, владеет необходимыми навыками и приемами их выполнения, но затрудняется с ответом при видоизменении заданий, при обосновании принятого решения возникают незначительные затруднения в использовании изученного материала.

	Базовый уровень «удовлетворительно»
	Обучающийся имеет фрагментарные знания основного материала, но не усвоил его деталей, допускает неточности, недостаточно правильные формулировки, нарушения логической последовательности в изложении программного материала, испытывает затруднения при выполнении лабораторных работ.

	Нулевой уровень «неудовлетворительно»
	Ответы на поставленные вопросы не получены
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6.	Грошев, А. С. Информатика: учебник для вузов / А. С. Грошев. – Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2015. – 484 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=428591 . – Библиогр.: с. 466. – ISBN 978-5-4475-5064-6. – DOI 10.23681/428591. – Текст : электронный.
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8.	Нестеров, С. А.  Базы данных : учебник и практикум для вузов / С. А. Нестеров. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 230 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-00874-6. — Текст : электронный // Образова-тельная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/450772
9.	Кириллов, В.В.,Громов Г.Ю. Введение в реляционные базы данных —СПб.:БХВ-Петербург, 2009. — 464с. (Библиотека АГТУ 5 экз)
10.	Аминул Л. Б., Шуршев В. Ф. Введение в ОС Windows.: Методическое пособие по дисциплине "Информатика". – Астрахань: АГТУ, 2010. – 92 с. (Библиотека АГТУ 150 экз)
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Шкала  оценки выполнения лабораторной работы (отчета по лабораторной  работе)  

Оценка  Описание  

Продвинутый  уровень  «отлично»  понимает цель действия;  всесторонне   и в полном объеме  использует информацию для  постановки   и выполнения за дач;  планирует   и выполняет  последовательно   действия и операции;  интерпретирует данные исследований; формули ровать выводы  и предложения',   полно и правильно разраба тывает и  документацию  

Углубленный  уровень  «хорошо»  понимает цель действия; использует полном объеме инфор - мацию для вы полнения поставленных задач; выполняет  действия и операции; интерпретирует данные исследований;  формулирует выводы; оформляет документацию;  допускает  малозначительные ошибки  

Базовый  уровень  «удовлетво - рительно»  понимает цель действия; использует  базовую   информацию для  выполнения поставленных задач; выполняет  базовые  действия  и операции; интерпретирует  основные   данные ис следований;  формулирует  основные   выводы; оформляет  необходимую   документацию  

Нулевой  уровень  «неудовле - творительно»  не понимает цель дей ствия; демонстрирует не умение ис - пользовать информацию для выполнения поставленных за дач;  не выполняет действия и операции; не интерпретирует данные  исследований; не формулирует выводы; не умеет оформлять  необходимую документацию; допускает  значи тельные   ошибки  

 


