ТРЕБОВАНИЯ К РЕФЕРАТУ

Реферат – это самостоятельная работа, в ходе которой происходит аттестация студента. Студенту дается тема для исследования, он определяет цели и задачи, отражает свои взгляды на проблему, логически излагает материал.

К написанию реферата предъявляются определенные требования, которые автор должен в обязательном порядке соблюдать. 

Главные задачи написания реферата

Дается задание написать реферат с целью демонстрирования им своих достижений, которые будут получены в ходе исследования темы. Также в работе студент показывает свое умение проявлять оценочные знания, высказывать свое мнение по поводу рассматриваемой проблемы, грамотно излагать теоретическую часть, делать выводы и ставить задачи и цели. 

Студент в ходе написания работы должен:

- правильно сформулировать тему реферата, если, конечно, преподаватель не задал работу на конкретно заданную тематику

- по заданной теме работы необходимо грамотно подобрать материал, который необходим для полного понимания и изложения

- материал, который будет использован для написания работы, должен отражать суть темы

- при написании введения необходимо написать обоснование выбора конкретной темы реферата

- если в работе приводятся высказывания авторов, то нужно сделать сноску с пометкой на название литературы и ее составителя

- излагать материал в реферате нужно последовательно, один абзац должен являться продолжение другого

- ни в коем случае нельзя допускать орфографические, пунктуационные и стилистические ошибки, нечеткие формулировки

- для написания реферата следует брать современные издания, возраст которых не превышает 5 лет

- крайне важно грамотно оформить реферат. 

Какие требования предъявляются к оформлению работы?

Написание реферата требует придерживаться и требований, которые предъявляются к его оформлению:

- текст пишется на листах формата А4

- шрифт для написания работы должен быть черного цвета, Times New Roman размером 12-14пт.

- междустрочный интервал задается либо полуторный, либо двойной

- необходимо сделать отступы, где верхние и нижние поля будут равны 2см, левое поле -3 см, правое -10 см

- каждый абзац должен начинаться с красной строки, отступ который задается 1,25 см

- текст выравнивается по ширине, а названия глав пишутся посередине

- недопустимо переносить слова

- после написания названия глав и заголовков точка не ставится

- обязательно проставить нумерацию страниц арабскими цифрами в центре нижней части листа

- по объему реферат не должен превышать 20 страниц

- каждая новая глава работы обязательно должна начинаться с чистого листа.

Структура реферата: 
Титульный лист (форма прилагается).
 План (образец оформления прилагается). 
Введение (2-3 с.). 
Основная часть (до 15 с.) включает в себя главы (с параграфами) или разделы. В тексте реферата слово «основная часть» не пишется. 
Заключение (до 2 с.). 
Список использованных источников и литературы. 
Приложения (если есть). 
Введение, Заключение, Список использованных источников и литературы, Приложения – не нумеруются Нумерация страниц начинается с 3-й страницы (Введение), нумерация начинается с цифры «3». 
Введение Во введении необходимо аргументировать актуальность выбранной темы, т.е. показать её современность и значимость (в том числе, возможно, и для автора). Рекомендуется дать краткий обзор использованных источников и литературы. Далее необходимо сформулировать цель работы и определить задачи для её достижения. Завершается введение информацией о содержании реферата («Реферат состоит из введения, …(указать количество) глав (или разделов), заключения, списка использованных источников и литературы и приложения (последнее - если есть)»)

Основная часть Она может быть представлена в виде разделов или глав. В последнем случае глава состоит из нескольких параграфов. Рекомендуемое количество глав (разделов) – 2-3, параграфов в главах – 2-3. Каждый раздел (глава) начинается с нового листа. Названия глав или разделов не должны дублировать название темы, а названия параграфов – названия глав. Каждая глава или раздел должны раскрывать определённую часть темы реферата, а в совокупности – всю тему целиком. Следует помнить, что реферат оценивается, в первую очередь, в зависимости от степени раскрытия темы. 
Заключение Важнейшая составная часть реферата. В нем кратко подводятся основные выводы и результаты исследования, возможны рекомендации для дальнейшего исследования. 
Список использованных источников и литературы. В него входит название тех источников и литературы, которые вы изучали при написании реферата. Он составляется в алфавитном порядке и нумеруется. Список должен включать в себя, в том числе, современную литературу по выбранной теме. В списке должна быть указана научная литература (не менее 5 наименований). Учебная литература может быть использована, но она не может быть основой для подготовки реферата. 
Приложения В виде Приложений даётся иллюстрированный материал, таблицы или текст вспомогательного характера. Приложения оформляют как продолжение реферата на последующих листах, в общий объём реферата они не включаются. 70% источников должны быть изданы не более 5 лет назад.
Как только реферат будет написан, автор должен прочитать его полностью пару раз. Это необходимо для того, чтобы определить и обнаружить имеющиеся ошибки и недочеты, которые еще можно исправить. К тому же полное прочтение работы поможет запомнить материал и при  защите реферата, автор сможет легко и просто ответить на все вопросы преподавателя.
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Институт нефти и газа

Направление: «указать направление»

Реферат

«………………» (указать название темы)
Студента(ки) группы 
…….. (указать группу) 
…………(указать ФИО) 
Научный руководитель: 

…… (указать уч. звание, 
уч. степень,  должность

ФИО) 
Астрахань, …. (указать год )
Образец содержания

Введение. С.3-4 
Глава1. Название главы . С.5-12 
1.1. Название параграфа. С. 5-8 

1.2. Название параграфа. С. 9-12 
Глава 2. Название главы. С. 13-21 
2.1. Название параграфа. С. 13-17 
2.2. Название параграфа. С. 17-21 
( ИЛИ: 

Раздел I. Название раздела. С. 5-12 
Раздел II. Название раздела. С. 13-21) 
Заключение. С. 22 
Список использованных источников и литературы. С. 23 
Приложения (если есть). С. 24-27
