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Цель методических указаний: оказание помощи обучающимся при оформлении отчета по практике.

Перечень компетенций, формируемых в ходе освоения данной практики с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы

ПК1: Способен к оценке экономической эффективности научно-исследовательских проектов и решений
ПК-2: Готовность к поиску, обработке, анализу и систематизации научно-технической информации по теме исследования, выбору методик и средств решения
ПК-3: Способность к обработке и анализу результатов исследования, их научному обоснованию, написанию научных публикаций
ПК-4: Способен и готов к разработке экспериментальных установок для проведения лабораторных практикумов
Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций, формируемых в ходе прохождения практики
Формы контроля (процедуры оценивания)

Отчет по преддипломной практике  – это аналитическая (практическая) работа, которая выполняется студентом и является совокупностью полученных результатов самостоятельного исследования теоретических и практических навыков в период прохождения практики в структурных подразделениях университета или нефтегазоперерабатывающих предприятий.

По итогам прохождения практики магистрант предоставляет на выпускающую кафедру отчетную документацию: 

- индивидуальный план практики 
- отчет о прохождении практики.
По итогам представленной отчетной документации выставляется зачет с оценкой. 

Отчетная документация хранится на выпускающей кафедре в течение всего периода обучения магистранта.
Оформление отчета необходимо проводить согласно требованиям.

Составление отчета осуществляется в период всей практики. Отчет должен включать текстовый, графический или другой иллюстративный материал.

При подготовке отчета магистранту следует использовать различные литературные, периодические, нормативные и другие источники и материалы, в том числе иностранную литературу, систематизируя и обобщая нужную для того или иного раздела отчета информацию. 

Общие требования к отчетам: логическая последовательность и четкость изложения материала; краткость и точность формулировок, исключающих возможность неоднозначного толкования; конкретность изложения материала и результатов работы; информационная выразительность; достоверность; достаточность и обоснованность выводов, отсутствие пунктуационных, орфографических и синтаксических ошибок. Оригинальность отчета - не менее 70 %. 

Отчет должен быть выполнен с применением печатающих устройств вывода ПЭВМ на одной стороне листа белой бумаги формата А4 по ГОСТ 9327 (210x297), через полтора межстрочных интервала. Допускается представлять таблицы и иллюстрации на листах формата не более A3. Текст набирается с использованием черного шрифта соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм, правое - 15 мм, верхнее - 20. мм, нижнее - 20мм, абзацный отступ 1,25 см. Для работ, выполненных на печатающих устройствах вывода ПЭВМ, высота букв и цифр должна быть 14 пт, шрифт Time New Roman, выравнивание по ширине.

Качество напечатанного текста и оформление иллюстраций, таблиц, распечаток с ПЭВМ должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения.
Сокращений слов и терминов в текстах и подписях к иллюстрациям не допускается, за исключением общепринятых.
Количество иллюстраций в рукописи должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту отчета (как можно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его, а также даны в приложении. Все иллюстрации (схемы, графики, диаграммы и т.п.), помещаемые в тексте, именуют рисунками. Рисунки необходимо выполнять на той же бумаге, что и текст. Рисунки, если этого требует изложение текста, должны иметь наименования, которые помещают под рисунками, а при необходимости - пояснительные данные (подрисуночный текст), которые помещают ниже. Ссылки в тексте на иллюстрации оформляются аналогично ссылкам на таблицы.
Математические знаки можно применять лишь в формулах. В тексте их записывают словами. Например: ноль, минус и т.д. Наиболее часто встречающиеся знаки (№, %, § и др.) в тексте приводятся только с цифрами или буквами, заменяющими цифры. Например: №15, 7%, §А и т.д. Их нельзя удваивать для обозначения множественного числа, например: №№, §§, %%, нужно писать: номера, параграфы, проценты.
Отвлеченные числа до десяти пишут только словами, а свыше десяти - цифрами. Например: «Установка состоит из четырех основных узлов» или «На установке имеется 12 насосов...».
Если числа имеют размеренность, то их пишут цифрами. Например: «Удельный расход щелочи 5 кг/т сырья».
В тексте химические элементы рекомендуется обозначать химическими знаками, а не словами. При указании химического состава сначала приводят чис​ло процентов, затем химические знаки. Например: «86,35% С, 11,05% Н2, 0,10% О2».
Нумерация страниц должна начинаться с титульного листа и быть сквозной. Номера страниц начинают проставлять, начиная с содержания. Иллюстрации, таблицы и приложения включаются в общую нумерацию страниц. Страницы нумеруются арабскими цифрами, на титульном листе номер страницы не указывают. Номер страниц проставляют в правом нижнем углу без точки в конце.
Примерный план отчета по практике

Введение

1 Литературный поиск

2 Объекты и методы исследований, постановка модельных экспериментов.

3 Результаты исследований и их обсуждение

Заключение 

Список использованной литературы

Приложения (разработка презентационного материала по теме диссертации; участие в стендовых и промышленных испытаниях опытных образцов (партий) проектируемых изделий (по заданию научного руководителя); подготовка доклада по результатам исследований для очного или заочного участия на конференциях и семинарах).
Учебно-методическое и информационное обеспечение преддипломной практики
1. Гаврилов, А.Н. Системы управления химико-технологическими процессами : учебное пособие : в 2-ух ч. / А.Н. Гаврилов, Ю.В. Пятаков. - Воронеж : Воронежский государственный университет инженерных технологий, 2014. - Ч. 1. - 220 с. : табл., ил. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-00032-042-6 http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=255898
2. Основы технологии переработки природного газа и конденсата: учеб.пособие / Г.В. Тараканов, А.К. Мановян; под ред. Г.В. Тараканова; Астрахан. гос. техн. ун-т. – Изд. 2-е, перераб. и доп. – Астрахань: Изд-во АГТУ, 2010. – 192 с. – 79 экз.

3. Тараканов Г.В. Сырье и продукция перерабатывающих производств горючих полезных ископаемых. Термины и определения: Методические указания. – Астрахань: ФГБОУ ВПО «АГТУ», 2011. – 50 с. - http://www.rucont.ru
4. Кириллова Л.Б., Топчиева Л.П., Морозов А.Ю. Термокаталитические процессы переработки нефти (конспект лекций) / Л.Б. Кириллова, Л.П. Топчиева, А.Ю. Морозов; Астрахан.гос. техн. ун-т. - Астрахань: Изд-во АГТУ, 2007. – [http://www.rucont.ru].

5. Иглина Н.А. Бизнес-план инвестиционного проекта: Методические указания по выполнению организационно-экономического раздела выпускной квалификационной работы бакалавров по направлению 18.03.01 - Химическая технология, профиль "Химическая технология природных энергоносителей и углеродных материалов". — Астрахань: АГТУ, 2016. — 28 с. – 50 экз.

6. Зарифянова, М.З. Химия и технология вторичных процессов переработки нефти : учебное пособие. - Казань: Издательство КНИТУ, 2015. - 156 с.: табл., схем. - Библиогр.: с. 152-153. - ISBN 978-5-7882-1755-0 http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=428799
7. Сидняев, Н.И. Теория вероятностей и математическая статистика: учебник для вузов:- М.: Юрайт, 2011. – 219с.  – 5 экз.

8.  Папковская П.Я. Методология научных исследований: курс лекций / П. Я. Папковская. – 2-е изд., изм. – Минск: Информпресс, 2006. – 184с. – 5 экз.
в) ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

· www.rucont.ru  – национальный цифровой ресурс «Руконт»

· www.fips.ru  - Роспатент - Федеральная служба по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам
Приложение 1
Для очной формы обучения

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН
Вид практики: учебная/ производственная/ преддипломная
                                                                                                          нужное подчеркнуть
Способ проведения практики: выездная/стационарная

                                                                                 нужное подчеркнуть
Обучающийся___________________________________________________________________ 

                                                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью, группа)

Направление (направленность) 18.04.01 Химическая технология (Химическая технология топлива и газа)
Место проведения практики ____________________________________________________
	№№

пп
	Разделы (этапы) практики
	Семестр
	Неделя
	Формы

текущего

контроля

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Проведение обработки, анализа и систематизации научно-технической информации и экспериментальных данных по теме.

Разработка принципиальной технологической схемы процесса по теме диссертации.
	
	
	Отчет по практике

	2
	Разработка презентации по теме диссертации. Составление отчета по теме (заданию).
	
	
	Отчет по практике

	Форма отчетности по преддипломной практике
	
	
	Зачет с оценкой 


Руководитель практики от Университета: 

Должность, Ф.И.О. 

Дата ________
Задание получил: Ф.И.О. студента 

Дата ________

Согласовано:

Зав. кафедрой, Ф.И.О

Дата ________

Приложение 2
Для очно-заочной формы обучения

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН
Вид практики: учебная/ производственная/ преддипломная
                                                                                                          нужное подчеркнуть
Способ проведения практики: выездная/стационарная

                                                                                 нужное подчеркнуть
Обучающийся___________________________________________________________________ 

                                                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью, группа)

Направление (направленность) 18.04.01 Химическая технология (Химическая технология топлива и газа)
Место проведения практики ____________________________________________________
	№№

пп
	Разделы (этапы) практики
	Семестр
	Неделя
	Формы

текущего

контроля

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Проведение обработки, анализа и систематизации научно-технической информации и экспериментальных данных по теме. Разработка принципиальной технологической схемы процесса по теме диссертации.
	
	
	Отчет по практике

	2
	Разработка презентации по теме диссертации. Составление отчета по теме (заданию).
	
	
	Отчет по практике

	Форма отчетности по преддипломной практике
	
	
	Зачет с оценкой 


Руководитель практики от Университета: 

Должность, Ф.И.О. 

Дата ________
Задание получил: Ф.И.О. студента 

Дата ________

Согласовано:

Зав. кафедрой, Ф.И.О

Дата ________

Приложение 3
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учреждение высшего образования

«Астраханский государственный технический университет»

                                                                                    Система менеджмента качества в области образования, воспитания, науки и инноваций сертифицирована DQS

 по международному стандарту ISO 9001:2015
Институт нефти и газа
Направление 18.04.01 «Химическая технология» 

Направленность «Химическая технология топлива и газа» 

Кафедра «Химическая технология переработки нефти и газа»
ОТЧЕТ ПО ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ
Место проведения практики ____________________________________________

	
	Выполнил(а): магистрант группы ____________________ФИО

«____» _________ 202_ г.
Проверил: должность, ученая степень

_______________ФИО

«____» _________ 202_ г.



	
	Результаты защиты отчета

Оценка полученная на защите

«_____________»

Члены комиссии:

_________________(_________________)

подпись                                Фамилия И.О.

_________________(_________________)

подпись                                Фамилия И.О.

«____» _________ 202_ г.




Астрахань 202_
3
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