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Цель методических указаний: оказание помощи обучающимся при оформлении отчета по практике.

Перечень компетенций, формируемых в ходе освоения данной практики с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы


ОПК-1: Способен организовывать самостоятельную и коллективную научно-исследовательскую работу, разрабатывать планы и программы проведения научных исследований и технических разработок.

ОПК-2: Способен использовать современные приборы и методы, организовывать проведение экспериментов и испытаний, проводить их обработку и анализировать их результаты.


УК-1: Способен осуществлять критический анализ проблемных ситуаций на основе системного подхода, вырабатывать стратегию действий.

ПК-2 - готовностью к поиску, обработке, анализу и систематизации научно-технической информации по теме исследования, выбору методик и средств решения задачи

Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций, формируемых в ходе прохождения практики 
Формы контроля (процедуры оценивания)

Отчет по практике по получению первичных профессиональных умений и навыков – это аналитическая (практическая) работа, которая выполняется студентом и является совокупностью полученных результатов самостоятельного исследования теоретических и практических навыков в период прохождения практики в структурных подразделениях университета.

По итогам прохождения учебной практики магистрант предоставляет на выпускающую кафедру отчетную документацию: 

- рабочий график (план) проведения практики (Приложение 1)

- индивидуальный план педагогической практики (Приложение 2); 

- отчет о прохождении практики (Приложение 3); 

По итогам представленной отчетной документации выставляется зачет с оценкой. 

Отчетная документация хранится на выпускающей кафедре в течение всего периода обучения магистранта.
Оформление отчета необходимо проводить согласно требованиям.

Составление отчета осуществляется в период всей практики. Отчет должен включать текстовый, графический или другой иллюстративный материал.

При подготовке отчета магистранту следует использовать различные литературные, периодические, нормативные и другие источники и материалы, в том числе иностранную литературу, систематизируя и обобщая нужную для того или иного раздела отчета информацию. 

Общие требования к отчетам: логическая последовательность и четкость изложения материала; краткость и точность формулировок, исключающих возможность неоднозначного толкования; конкретность изложения материала и результатов работы; информационная выразительность; достоверность; достаточность и обоснованность выводов, отсутствие пунктуационных, орфографических и синтаксических ошибок. Оригинальность отчета - не менее 70 %. 

Отчет должен быть выполнен с применением печатающих устройств вывода ПЭВМ на одной стороне листа белой бумаги формата А4 по ГОСТ 9327 (210x297), через полтора межстрочных интервала. Допускается представлять таблицы и иллюстрации на листах формата не более A3. Текст набирается с использованием черного шрифта соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм, правое - 15 мм, верхнее - 20. мм, нижнее - 20мм, абзацный отступ 1,25 см. Для работ, выполненных на печатающих устройствах вывода ПЭВМ, высота букв и цифр должна быть 14 пт, шрифт Time New Roman, выравнивание по ширине.

Качество напечатанного текста и оформление иллюстраций, таблиц, распечаток с ПЭВМ должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения.
Сокращений слов и терминов в текстах и подписях к иллюстрациям не допускается, за исключением общепринятых.
Количество иллюстраций в рукописи должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту отчета (как можно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его, а также даны в приложении. Все иллюстрации (схемы, графики, диаграммы и т.п.), помещаемые в тексте, именуют рисунками. Рисунки необходимо выполнять на той же бумаге, что и текст. Рисунки, если этого требует изложение текста, должны иметь наименования, которые помещают под рисунками, а при необходимости - пояснительные данные (подрисуночный текст), которые помещают ниже. Ссылки в тексте на иллюстрации оформляются аналогично ссылкам на таблицы.
Математические знаки можно применять лишь в формулах. В тексте их записывают словами. Например: ноль, минус и т.д. Наиболее часто встречающиеся знаки (№, %, § и др.) в тексте приводятся только с цифрами или буквами, заменяющими цифры. Например: №15, 7%, §А и т.д. Их нельзя удваивать для обозначения множественного числа, например: №№, §§, %%, нужно писать: номера, параграфы, проценты.
Отвлеченные числа до десяти пишут только словами, а свыше десяти - цифрами. Например: «Установка состоит из четырех основных узлов» или «На установке имеется 12 насосов...».
Если числа имеют размеренность, то их пишут цифрами. Например: «Удельный расход щелочи 5 кг/т сырья».
В тексте химические элементы рекомендуется обозначать химическими знаками, а не словами. При указании химического состава сначала приводят чис​ло процентов, затем химические знаки. Например: «86,35% С, 11,05% Н2, 0,10% О2».
Нумерация страниц должна начинаться с титульного листа и быть сквозной. Номера страниц начинают проставлять, начиная с содержания. Иллюстрации, таблицы и приложения включаются в общую нумерацию страниц. Страницы нумеруются арабскими цифрами, на титульном листе номер страницы не указывают. Номер страниц проставляют в правом нижнем углу без точки в конце.
Примерный план отчета по практике
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1. Литературный поиск

(Изучение специальной литературы и другой научно-технической информации, достижения отечественной и зарубежной науки и техники (по индивидуальному заданию)).

2. Формулирование цели и задач исследования. Описание схемы постановки эксперимента

Заключение 
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9. Тараканов Г.В. Современные моторные топлива: Учеб. пособие / Г.В. Тараканов; Астрахан. гос. техн. ун-т. – Астрахань: Изд-во АГТУ, 2010. – 164 с. [Электронный ресурс] Режим доступа: URL: https://rucont.ru/efd/191121   

10. Теоретические основы химмотологии / Под ред. Браткова А.А. - М.: Химия, 1985. - 320 сhttps: Режим доступа //www.studmed.ru/bogomolov-a-i-gayle-a-a-gromova-v-v-drabkin-a-e-i-dr-himiya-nefti-i-gaza_31f3df1178a.html .   

11. Тараканов Г.В. Основные термины в нефтегазопереработке. Краткий справочник: учеб. пособие / Г.В. Тараканов; Астрахан. гос. техн. ун-т. – Астрахань: Изд-во АГТУ, 2011. – 100 с. [Электронный ресурс] Режим доступа URL: https://rucont.ru/efd/191122 

12. Ахметов С.А. Технология глубокой переработки нефти и газа: учеб. пособие для студентов вузов — Уфа: Гилем, 2002. — 671с. – 13 экз.

13. Папковская П.Я. Методология научных исследований: курс лекций / П. Я. Папковская. – 2-е изд., изм. – Минск: Информпресс, 2006. – 184с. – 5 экз.
14. ГОСТ Р 15.011. Патентные исследования. Содержание и порядок проведения.
в) ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

· rucont.ru – национальный цифровой ресурс «Руконт»

· www1.fips.ru - Роспатент - Федеральная служба по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам
Приложение 1
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Федеральное агентство по рыболовству

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Астраханский государственный технический университет»

Система менеджмента качества в области образования, воспитания, науки и инноваций сертифицирована DQSпо международному стандарту ISO 9001:2015
Институт нефти и газа

Направление (направленность)«Химическая технология» («Химическая технология топлива и газа»)
Кафедра «Химическая технология переработки нефти и газа»

ОТЧЕТ ПО ПРАКТИКЕ

Вид практики: ________________________________________________________

Место прохождения практики: __________________________________________

Отчет выполнил (а):

студент (ка) группы________________________________
_______________________________________
(при наличии)

Руководитель практики от



Руководитель практики от Университета 

профильной организации



_______________________________










должность

__________________________




                                                                               _______________________________

ФИО 






Ф.И.О

 «_____» _________ 20__ г. 

М.П. 

Результаты защиты отчета:

Оценка полученная на защите 

«________________» 

Члены комиссии: 

_________________(_________________) 

подпись 
    Фамилия И.О. 

_________________(_________________) 

подпись 
    Фамилия И.О. 

«____» _________ 20__ г. 

Астрахань-20__

Приложение 2
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН
Вид практики: учебная/ производственная/ преддипломная
                                                    нужное подчеркнуть
Тип практики: Ознакомительная. Часть 1
Способ проведения практики: выездная/стационарная

нужное подчеркнуть
Обучающийся___________________________________________________________________ 

                                                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью, группа)

Направление (направленность) 18.04.01 Химическая технология (Химическая технология топлива и газа)

Место проведения практики _____________________________________________________
Общее и краткое содержание (виды работ) практики:

	№
	Наименование вида работы
	Объем, час.
	Форма отчетности

	1
	Инструктаж по технике безопасности. Знакомство с предприятием или лабораториями, их организационной структурой, видами деятельности.
	
	Запись в отчёте

	2
	Формулировка актуальности, научной новизны и практической значимости темы исследования. Определение цели и задач исследования. Составление плана исследований. Проведение патентно-информационных исследований  и составление отчета. Определение методик проведения исследований.
	
	Запись в отчёте

	3
	Сбор, обработка и систематизация информационного материала.
	
	Запись в отчёте

	4
	Оформление отчёта о прохождении практики
	
	Отчёт по практике

	5
	Прохождение промежуточной аттестации по итогам практики
	
	Зачёт с оценкой

	Итого часов:
	
	


Руководитель практики от Университета

__________________________________                ______________                     _____________________

 ученая степень, ученое звание, должность                                                               дата, подпись                                                         Фамилия И.О.

Задание получил:

Обучающийся группы ____________________              _______________                     _____________________

                                                                                                                                                    дата, подпись                                     Фамилия И.О.

Согласовано:

Научный руководитель (Руководитель практики от Профильной организации):

_________________________________               _______________                       _____________________

ученая степень, ученое звание, должность                                                                           дата, подпись                                    Фамилия И.О.

МП

Приложение 3

Рабочий график (план) проведения практики

(20____/20____ учебный год)
Шифр18.04.01
Направление (направленность) Химическая технология (Химическая технология топлива и газа)
Курс _________________

Место прохождения практики (наименование организации) _________________________________________________________________
Руководитель практики от Университета___________________________

Вид практики: учебная/ производственная/ преддипломная
нужное подчеркнуть
Тип практики: Ознакомительная. Часть 1 
Способ проведения практики: выездная/стационарная

нужное подчеркнуть
Срок прохождения практики: с ____________ по ____________.


	Дата (сроки)
	Планируемые формы работы (раздел практик)

	
	

	
	

	
	

	
	


Руководитель практики от университета (должность, ученое звание) __________________________________________________________________
                                                                                             дата, подпись

Обучающийся ______________________________________________________

дата, подпись

Приложение 4
Дневник по практике

Вид практики: Ознакомительная. Часть 1









Способ проведения практики: стационарная/выездная






Обучающийся ______________________________________________________________________ 

 





 (ФИО полностью, группа) 

Направление (направленность) 18.04.01 «Химическая технология»,






«Химическая технология топлива и газа»








Место проведения практики










Дата начала практики «_____» ________________ 20__г.

Дата окончания практики «_____» ________________ 20__ г.

	Дата
	Наименование и ход работ
	Краткое описание работы
	Оценка, замечания и предложения руководителя практики от организации

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Руководитель практики

__________________________


__________________________________

дата, подпись








ФИО

Обучающийся

_______________________


___________________________________

дата, подпись








ФИО
9
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