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Практическое задание 

 

1. ООo Calc. Загрузить ЭТ. 

 Рассчитать значения в колонке “Процент  выполнения” (в 

процентах), используя значения плана и факта выпуска. 

 Вычислить разницу 

 Построить круговую диаграмму 

 Вычислить автосумму по каждому столбцу 

 Настроить обрамление таблицы 

 Вывести дату и время окончания работы. 

 Добавить два листа в электронную книгу. 

 Выполнить защиту документа. 

 

 

2. OOo Writer. В файле Содержание.odt создать гипертекстовые связи 

(ссылка на документ и возврат в исходный файл). 

Пример:  
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Практическое задание 

 

1. ООo Calc. Загрузить ЭТ. 

 Рассчитать значения в колонке “Процент  выполнения” (в 

процентах), используя значения плана и факта выпуска. 

 Вычислить разницу 

 Построить круговую диаграмму 

 Вычислить автосумму по каждому столбцу 

 Настроить обрамление таблицы 

 Вывести дату и время окончания работы. 

 Добавить два листа в электронную книгу. 

 Выполнить защиту документа. 

 

 

2. ООо Writer. Составить автоматический список таблиц. 
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Практическое задание 

 

1. ООo Calc. Загрузить ЭТ.  

 Рассчитать значения в колонке “Процент  выполнения” (в 

процентах), используя значения плана и факта выпуска. 

 Вычислить разницу 

 Построить гистограмму 

 Вычислить автосумму по каждому столбцу 

 Настроить обрамление таблицы 

 Вывести дату и время окончания работы. 

 Добавить четыре листа в электронную книгу. 

 Выполнить защиту документа. 

 Найти среднюю оплаченную сумму среди товара 

 Сохранить документ. 

 

2. OOo Writer. Создайте таблицу 33. В ячейке А1 создайте поле со 

списком (5 студентов). Ячейки В1, В2 и В3 заполните числами: 3500, 

4200 и 2900 соответственно. В ячейке С1 рассчитайте сумму 

введенных чисел. В ячейке С2 рассчитайте среднее значение 

введенных чисел. Преобразовать, предложенный текст в таблицу с 

тремя столбцами. 
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Практическое задание 

 

1. ООo Calc. Загрузить ЭТ.  

 Вычислить и заполнить столбец Оплата 

 Рассчитать премию (суммировать с Оплатой) 

 Заполнить столбец Всего 

 Вычислить автосумму по каждому столбцу 

 Настроить обрамление таблицы 

 Вывести дату и время окончания работы. 

 Добавить три  листа в электронную книгу. 

 Построить круговую диаграмму по премии с выводом долей в 

процентах. 

 Сохранить в файле pdf-формата с защитой от изменений и с 

паролем на открытие. 

 

2. OOo Writer. Предложенный текст разбить на три страницы. 

Присвоить стили для заголовка 1 (Arial, 16 пт, полужирный, по 

центру), для заголовка 2 (красная строка 1,5 см, двойной межстрочный 

интервал). Создать двухуровневое оглавление в три колонки с 

гиперссылками. 
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Практическое задание 

 

1. ООo Calc. Загрузить ЭТ. 

 Рассчитать значения в колонке “ Оплачено, млн.руб.”  

 Построить гистограмму 

 Вычислить автосумму по каждому столбцу 

 Настроить обрамление таблицы 

 Вывести дату и время окончания работы. 

 Добавить четыре листа в электронную книгу. 

 Выполнить защиту документа. 

 Найти среднее значение стоимости продукции 

 Сохранить документ со всеми способами защиты. 

 

2.  OOo Writer. Составить алфавитный (предметный) указатель. 
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Практическое задание 

 

1. ООo Calc. Загрузить ЭТ. 

 Рассчитать значения в колонке “ Остаток”  

 Построить круговую диаграмму 

 Вычислить автосумму по каждому столбцу 

 Настроить обрамление таблицы 

 Вывести дату и время окончания работы. 

 Добавить четыре листа в электронную книгу. 

 Выполнить защиту документа. 

 Найти среднее значение по остатку 

 Сохранить в файле pdf-формата с защитой от изменений и с 

паролем на открытие. 

 

2. ООо Writer. Создать новый стиль для Заголовка 2 (Шрифт Arial 

Black, полужирный, разреженный интервал, буквы – прописные, 

отбивка абзаца 1 см). 
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Практическое задание. 

 

1. ООo Calc. Загрузить ЭТ. 

 Рассчитать значения в колонке ВСЕГО 

 Построить гистограмму 

 Вычислить автосумму по каждому столбцу 

 Настроить обрамление таблицы 

 Вывести дату и время окончания работы. 

 Добавить четыре листа в электронную книгу. 

 Выполнить защиту документа. 

 Найти среднее значение стоимости продукции 

 Работу сохранить с паролем на открытие файла. 

 

 

2. OOo Writer. Создание списка иллюстраций. 
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Практическое задание 

 

1. ООo Calc. Загрузить ЭТ. 

 Рассчитать значения в колонке ВСЕГО 

 Построить круговую диаграмму 

 Вычислить автосумму по каждому столбцу 

 Настроить обрамление таблицы 

 Вывести дату и время окончания работы. 

 Добавить четыре листа в электронную книгу. 

 Выполнить защиту документа. 

 Найти среднее значение стоимости продукции 

 Работу сохранить с паролем на открытие файла. 

 

2. ООо Writer . Ввести формулу, используя MS Equation: 
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список формул.  
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Практическое задание 

 

1. ООo Calc. Загрузить ЭТ. 

 Рассчитать значения в колонке ВСЕГО 

 Построить гистограмму 

 Вычислить автосумму по каждому столбцу 

 Настроить обрамление таблицы 

 Вывести дату и время окончания работы. 

 Добавить четыре листа в электронную книгу. 

 Выполнить защиту документа. 

 Найти среднее значение стоимости продукции 

 Работу сохранить с паролем на открытие файла. 

 

2. ООо Writer. Открыть файл 9.odt. Первая, вторая страница – 

альбомная. Третья страница – книжная, поля по 0,5 см. В нижнем 

колонтитуле начать нумерацию с 5 страницы.  

 

 

 

  



N10 
 

 

 

Практическое задание 

 

1. ООo Calc. Загрузить ЭТ. 

 Рассчитать значения в колонке ВСЕГО 

 Построить гистограмму 

 Вычислить автосумму по каждому столбцу 

 Настроить обрамление таблицы 

 Вывести дату и время окончания работы. 

 Добавить четыре листа в электронную книгу. 

 Выполнить защиту документа. 

 Найти среднее значение стоимости продукции 

 Работу сохранить с паролем на открытие файла. 

 

2. OOo Writer. Создать алфавитный (предметный) указатель, 

используя предложенный текст. 

 


